h JNIVERSITI
L_'lﬂill H’;‘]‘i: BAHAGIAN HAL EHWAL PELAJAR, JABATAN HAL EHWAL PELAJAR DAN ALUMNI
e UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

BORANG TEMPAHAN JAMUAN
Kafetaria : Tarikh Tempahan :
Nama Program
Nama PTj/Badan
Pelajar
Tarikh Program : Masa Program
Tempat Program ¢ Bilangan Pelajar
Bilangan Kakitangan » Bilangan Agensi Luar/VIP

Menu Makanan

(Sila buat senarai berasingan sekiranya ruangan tidak mencukupi)

Menu Minuman

(Sila buat senarai berasingan sekiranya ruangan tidak mencukupi)

Tandatangan Pemohon & Cop Jawatan Tandatangan Pegawai Yang Meluluskan & Cop Jawatan

¥ Bagi tempahan yang dibuat untuk program anjuran Badan Pelajar t/tangan pemohon adalah Penasihat
dan t/tangan pegawai yang meluluskan adalah Pegawai Seksyen Pembangunan Sahsiah, BHEP

MAKLUMAN / PERATURAN

1) Kadar Kelayakan Jamuan Pelajar

Sarapan Pagi RM 4.00 * Makan tengahari dan makan malam dibenarkan
Minum Pagi RM 3.00 sekiranya program yang diadakan bersambung
Makan Tengahari RM 7.00 waktu -
Makan Malam RM 7.00 Makan tengahari : Program dari pagi ke petang
Minum Malam RM 3.00 Makan malam : Program dari petang ke malam

2) Kelayakan Kadar Kakitangan

Minum Pagi RM 4.00 * Sekiranya VIP / jemputan terdiri daripada
Minum Petang RM 4.00 kakitangan universiti (VC, TNC, Dekan, Ketua
Makan Tengahari RM 8.00 Jabatan dan Kakitangan) wajib menggunakan
Makan Malam RM 8.00 kadar syiling kakitangan
Minum Malam RM 4.00

3) Kelayakan Kadar Agensi Luar

Minum Pagi RM 20.00
Minum Petan RM 15.00
g - * Sekiranya jemputan / VIP terdiri daripada LPU, agensi
Makan Tengahar! RI,$0.00 luar, wakil kementerian.
Makan Malam RM 40.00 '
Minum Malam RM 20.00
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JABATAN BENDAHARI

NDIDIKAN  BORANG PENGESAHAN TUNTUTAN PENYEDIAAN JAMUAN MESYUARAT /

UPACARA RASM! UNIVERSITI

UPSI/BEN/PEM/B-08 Pindaan: 01

() PERIHAL PUSAT TANGGUNGJAWAB

i)  Nama Jabatan/Fakulti/Pusat
i) Pegawai bertanggungjawab
iii) Nombor telefon/sambungan

(If) PERIHAL MESYUARAT
i) Nama Mesyuarat
i)y Tarikh Mesyuarat
iiiy Tempat Mesyuarat
iv) Bilangan Ahli

(lll) PERIHAL TEMPAHAN

* sila tandakan  di tempat yang sesuai

*A. JENIS JAMUAN
i)  Minum pagi iv)  Makan malam
i) Minum petang v) Minum malam
iii) Makan tengahari
*B. JENIS MESYUARAT
i)  Mesyuarat/Majlis/Upacara di kalangan kakitangan Universiti sahaja
i) Mesyuarat/Majlis/Upacara Universiti yang dihadiri oleh agensi luar
iii) Mesyuarat/Majlis/Upacara Universiti yang dihadiri oleh VVIP
iv) Majlis/Upacara Diraja (Royal tea/lunch/dinner)

Sekiranya B.ii}, sila nyatakan nama pegawai tersebut dan agensi yang diwakilinya
(Sila buat senarai berasingan sekiranya ruangan lidak mencukupi)

Bil. Nama Agensi
1
2
3
4
5
(IV) PERIHAL KADAR
(sila lengkapkan di ruang yang berkenaan sahajs)
i} Mesyuarat/Majlis/Upacara di kalangan kakitangan Universiti sahaja

Jenis Jamuan Kadar Maksimum Kadar Yang Dituntut
Minum Pagi RM4.00
Minum Petang RM4.00
Makan Tengahari RM8.00
Makan Malam RMS8.00
Minum Malam RM4.00




